	序号
	招聘
岗位
	职位说明
	招聘对象条件

	1
	公共政策研究高级专务
	主持或主要承担各级科研项目研究或各级标准研制。

开拓和独立完成有较高难度的政策研究、战略咨询、规划计划制定等技术服务项目。

带领项目团队开展研究成果的推广应用。

为本组织发展提供战略规划研究和建议。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历，经济、管理或工程专业；副高级或以上专业技术职称。
2.   大学英语6级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，有5年以上政策研究或技术咨询相关工作经历。
5.   具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.掌握经济学、管理学、法学、基本的标准化相关知识，熟悉宏观经济政策，具备社会管理和公共服务某领域的专业知识。
2.具备较高的综合分析能力、书面表达能力、语言表达能力和人际沟通协调能力。
3.   具备独立承担科研项目、技术咨询项目能力。
三、优先条件
获得注册咨询工程师资格的可优先考虑。

	2
	城市管理研究高级专务
	主持或主要承担各级科研项目研究或各级标准研制。

开拓和独立完成有较高难度的城市管理、社会管理及其他重点领域技术服务项目。

带领项目团队开展研究成果的推广应用。

为本组织发展提供战略规划研究和建议。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历，经济、管理或工程专业；副高级或以上专业技术职称。
2.   大学英语6级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，有5年以上城市管理研究、实践或技术咨询相关工作经历。
5.   具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.掌握城市管理、城市规划、经济管理、基本的标准化相关知识，熟悉公共安全、建设交通、公共资源管理及其他城市管理领域中一个或多个领域的专业知识。
2.具备较高的综合分析能力、书面表达能力、语言表达能力和人际沟通协调能力。
3.   具备独立承担科研项目、技术咨询项目能力。
三、优先条件
获得注册城市规划师资格的可优先考虑。

	3
	质量数据应用研究高级专务
	1．主持或实际承担省部级以上质量数据应用与行业政策科研项目。
2．开拓和独立完成有较高难度的横向质量技术服务项目。
3．组建科研项目团队取得高水平应用成果。
4．完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   研究生学历，理工科背景；副高级或以上专业技术职称。
2.   大学英语6级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，有5年以上行业政策分析或科技服务相关工作经历。
5.   具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.掌握经济学、质量、财务和企业管理相关知识，熟悉质量管理、公共服务等某一领域的科技应用服务，具备计量经济学或统计学专业知识，具有数学建模经验。
2.   具备独立承担项目、技术市场开拓和技术服务能力，具有很强的科研报告撰写能力。
三、优先条件
具有参与大型软件系统开发经验或具有高级专业技术职称的可优先考虑。

	4
	合格评定技术专务
	承担省部级以上品牌、信用、质量分析等领域的科研项目或国家标准研制。

开拓和独立完成有较高难度的横向质量技术服务项目。

组建科研项目团队取得高水平应用成果。

4．完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   研究生学历，理工科背景；中级或以上专业技术职称。
2.   大学英语6级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，有3年以上企业咨询或科技服务相关工作经历。
5.   具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.掌握质量、标准体系、应用数学相关知识，熟悉质量管理、认证、信用评估、品牌管理、企业技术服务等某一领域的科技应用服务。
2.具备独立承担项目、技术市场开拓和技术服务能力，具有较强的科研报告撰写能力。
三、优先条件
获得质量工程师或标准化工程师资格的可优先考虑。

	5
	质量管理研究辅助
	1.   协助承担质量与WTO规则领域的省部级以上科研项目，独立承担项目组长分配的科研任务。
2.   协助承担质量与对外贸易领域的公益性技术支撑。
3.   协助承担质量与进出口领域的技术服务项目。
4.   完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.  研究生学历，经济法、民商法或相关专业。
2.  大学英语6级或以上水平。
3.  熟练操作计算机办公软件。
4.  年龄在35周岁以下，有1年以上科研工作或项目经历。
5.  具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.  熟悉国际贸易、WTO协定及相关法律以及质量与标准化相关基础知识。
2.  能独立承担科研任务、技术市场开拓和技术服务工作，具有较强的科研报告撰写能力。
三、优先条件
同时具有经济贸易与法律相关学位，英语翻译及口语能力优秀的可优先考虑。

	6
	标准化应用技术辅助
	1.   承担标准化技术服务项目。
2.   协助开拓标准化技术服务项目。
3.   完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.  研究生学历，理工科背景。
2.  大学英语6级或以上水平。
3.  熟练操作计算机办公软件。
4.  年龄在35周岁以下，有1年以上科技成果转化相关工作经历。
5.  具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.   掌握质量、标准化体系相关知识，熟悉质量管理、公共服务与管理、重点服务业、中小企业技术服务等某一领域的科技应用服务。
2.   具备独立的项目承担能力、较高的技术市场开拓和成果转化能力，具有较强的科研报告撰写能力。

	7
	技术研发专务
	负责内部信息化系统功能优化与补充，根据业务发展需要与外部环境变化，不断完善系统功能。

负责规划与开发面向外部用户的应用系统，组织开展系统分析，确定功能需求，设计开发标准信息服务产品

协助完成系统产品销售合同的谈判与签订工作，负责售后服务。

负责用户数据分析工作。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   研究生或以上学历，计算机或应用数学等相关专业。
2.   大学英语4级或以上水平。
3.   年龄在35周岁以下，具有2年以上系统开发工作经历。
4.   具有较强的业务钻研精神和一定的协调能力。
二、专业条件
1.   熟悉Visual Basic 6、Java、Oracle数据库、SQL Server数据库等，具有相应的系统开发能力。
2.   熟悉EXCEL、ACCESS、VBA、SQL、SPSS等统计分析工具，具有较强的数据分析能力。对网站用户访问行为有深刻理解，擅长分析用户数据，并能挖掘其行为特征及价值增值点。

	8
	编码技术高级专务
	主持或实际承担编码及自动识别技术领域省部级以上科研项目或国家标准研制。

开拓和独立完成编码技术行业应用拓展项目。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.研究生以上学历，计算机、自动化或通信技术相关专业。
2.   英语6级或以上水平。
3.   年龄在40周岁以下，有5年以上大型制造或物流企业编码及自动识别技术应用相关工作经历。
4.   具有很强的理解能力、工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.掌握编码及自动识别技术相关知识。
2.   具备独立承担技术研发及应用推广项目能力。
3.   良好的中、英文语言表达能力。
三、优先条件
具有标准研制经历的可优先考虑。

	9
	检测技术专务
	独立完成条码检测相关业务。

承担编码质量相关技术及标准研究工作，开展技术服务工作。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历。
2.   大学英语6级或以上水平。
3.   年龄在30周岁以下，有3年以上条码质量检测工作经历。
4.   具有很强的工作责任心、协作和开拓精神。
二、专业条件
1.具有条码检测及编码技术相关资格。
2.掌握编码质量评价相关技术知识。
3.具备独立开展条码质量检测能力。

	10
	编辑兼记者
	根据责任编辑下达的当期选题计划，按时、按质、按量完成杂志专栏的内容生产。

定期向责任编辑提供杂志专栏的选题策划，并积极落实组稿和采编工作。

结合当期专栏内容，对美术编辑提出版式设计要求。

按时完成当期稿件的初审和专家外审工作。

为助理编辑提供网站新闻线索。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历。
2.   大学英语4级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，有10年以上报刊工作经历。
5.具有很强的工作责任心、协作和开拓精神，适应紧张的工作节奏。
二、专业条件
1.熟悉编辑出版流程，文字功底扎实，采访技巧娴熟。
2.   具备敏锐的新闻意识和良好的沟通能力，能独立完成选题策划、组稿和审核工作。
三、优先条件
作品获得过国家和上海新闻出版主管部门表彰的可优先考虑。

	11
	行政
秘书
	参与制定行政业务相关宣传、策划，组织落实和效果评估。

配合完成行政综合性文件起草；负责各类内外宣传信息的编写、报送等工作。

承担各类文件的打印及具体发放工作。

完成日常行政接待及日常事务性工作。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历，文科背景。
2.   大学英语4级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在30周岁以下，具有2年以上相关工作经历。
5.   具有较强的工作责任心、较好的沟通和协作精神。
二、专业条件
1.   有较强的文字能力。
2.   熟练运用PPT、Photo shop等软件，具有美学功底。
三、优先条件
双学位的可优先考虑。

	12
	出纳
	按照国家有关现金管理和银行结算制度的规定，办理现金收付和银行结算业务。

按照会计制度的规定，做好日记账。

掌握银行存款余额，严禁签发空头支票，严禁出租出借银行账户。

保护库存现金和各种有价证券的安全与完整。

保管有关印章、空白支票和空白收据。

维护财经纪律，执行财务制度，阻止不合法的收支和弄虚作假行为。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历，财经相关专业。
2.   熟练操作计算机办公软件。
3.   获得会计上岗资格证书，具有4年以上财会工作经历。
4.   具有较强的工作责任心、较好的沟通和协作精神，热爱财务工作，行为端正、道德品质良好。
二、专业条件
1.   掌握财务会计知识和基本技能。
2.   熟悉并能遵照执行有关会计法律法规和财务会计制度。
3.   独立承担财务出纳工作。
三、优先条件
1. 具有10年以上财会工作经历的可优先考虑。
2. 具有财经类中级职称或以上的可优先考虑。

	13
	机要秘书（文秘）
	开展保密工作。

负责上级涉密文件的接受、送阅、保管、清退。

负责有关内部文件的草拟、复核等工作。

开展保密、政工相关教育培训。

完成上级交办的其他事宜。
	一、基本条件
1.   大学本科或以上学历，中文专业。
2.   大学英语4级或以上水平。
3.   熟练操作计算机办公软件。
4.   年龄在40周岁以下，具有3年以上思想政治或党务工作经历。
5.   具有较强的工作责任心、较好的沟通和协作精神，保密意识强。
二、专业条件
有较强的文字能力。

	上述岗位招聘对象条件均需符合以下要求：
1．如为海归人员，需获得教育部国外学历学位认证。
2. 大学英语4/6级分数需达到425分（含425分）以上。
3. 工作年限以缴纳社保时间计算，截至到2015年1月31日。
4. 如为非上海市户籍人员，需获得有效的上海市居住证或上海市居住证积分达到标准分值120分。


